INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemale, 28 de abril de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Diraccién General de Desarrollo Cuftural y Fortalecimlento de los CuRturas
Ministerio de Cuftura y Depostes

Su despacho,

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentcaie mi tnforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nornbre completo del Contratbte:  Luctany Pamela Cabrera Von- Raynts Cut: 3006 29060 0101
Némero de contrato: DCDCFC-029-107-2023 Acuerdo Ministerial: 18-2023

Serviclos {Técnlcos o Profeslonales): Técnleor Nit del Contratiste: 9830535-2
Ntmero de Factura: 745489696 Serie: 55C7A683
Honorarios Mensuafes: Q - 5,000.00 Perfodo del Informe: Mes de abril de 2023
Monto Total del Contrato Q 19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2023 ol 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: Direccién de Participaclén Cludodana

CQbjetivos del Contrato: “El Técnico™ se comprontete a prestar sus servicios téenicos para la Direcetdn de Particpaclén
Cludadana de la Direcclén General de Desanolle Cultural y Fortalecimiento de fas Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia ¢ con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en [a prestaclén de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser
estes imitativas, sino unicamene enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desartollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en reciblr, archivar, dar seguimlento y llevar registro de la correspondentcla recibida y emitida por las Cenes de Deserrollo
Cultural;

b)  Apoyé ent llevar una base de fotegrafios parc el reghtro de los eventos;

©)  Apoyé en llevar registro, control fislco v digital del archivo de las Casas de Desarrollo Cultural:

9 Apoyé en dar seguimiento a las soficitudes recibidas por les diferentes dependencias del Minkterio de Culturet ¥ Deportes que sean
competencia del proyecto de Casas de Desarrollo Cuftural;

e) Apoyé en preparar equipos de cémputo, insumos v oficings para la atencién de las comislones a nivel tenitorial;

f)  Apoyé en larecopilacian de ks themorias de actividades de los eventes realtzados por el equipo de Casas de Desarrollo Cuftural;
g) Apoyé en larevisién de documentos para pago de honorarios del equipo territorial del Proyecto de Cuses de Desarrollo Cultural:

h) Apoyé en fumciones secretaricles asignadas per la Direcclén de Partidpackin Cludadana al proyecto de Casas de Desarrollo Cultural;

B Brinde apoyo en evertos teritoriales designade por fa Direccién de Participaclén Ciudadana en telacisn of proyecto de Casas de
Desarrolfo Cultural:

Apoyé en Ia recopllacién, archivo v copies de las focturcs e informes mensucles de personal y liquidacién de servicios béuicos del
D Droyecto de Casas de Desarollo Cultured de la Direccién de Partidpackin Ciudadana;

k) Apoyé en la recopllacién y archivo de los planes de trabajo v agendas culturales menstrales de fas Cosas de Desarrollo Cultural;

) Apoyé en la apertura y recopilacién de material visual y aucditivo generado por las Cases de Desarrollo Cuftural:




) Apoyé en llevar agenda de eventos y reuniones de la Coordinacién y Encargado Sustantivo del Proyecto de las Casas de Desarrollo
Cultural;

n) Apoyé con la consolidacién de cronogramas y agendas bimensuales de cultura;

o Apoyé en la elaboracién del Registro Unico de Usuarios Nacional -RUUN- de las acciones generadas por las Casas de Desarrolio

Cultural.
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Director de Parficipacion Ciudadana en Funciones
Ditaccion General de Desarrollo Cultural ¥

Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023
Lie. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General
Direccién General de Descarollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Mintsterio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director General
Tengo el agrado de dirigitme a wted, para presentarle mi informe FINAL de actividades stendo el sigulente:
Nombre completo del Contratister  Luatany Pamela Cabrera Von- Raynts Cut: 3006 29060 0101
Nimero de contratoe: DCDCFC-029-107-2023 Acuerdo Minkterials 18-2023
Serviclos (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9830535-2
Niimero de Feretura: 745489696 Serie: E5CTAC3
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: __03/01/2023 al 30/04/2023
Manto Total del Contrato Q 19.677.42 Plezo del Contrato: 03/01/2023 al 30f04/2023
Unidad Administrativa donde
presta Jos servicios: Direccldn de Participacién Cludadana
Objetivos del Contrato: “El ‘Técnico™ se compromete o prestar sus servicios téenicos para la Direccién de Participacién

Cludadana de la Direccién Genera! da Deserrollo Cuftural v Fortalecimiento de les Culturas del
Ministerio de Cultura y Depottes, con dedicacién y diligencia y con crreglo « los prescripciones de
stzs conochmientos téenlcos, en la prestacitn de Serviclos técnices que se describen a continuacién,
in ser estas limitatives, sino unicamene emmciativas. (segin Clawsula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas dutkmte el Periodo Comprendido:

a)

b)

<

e)

g

h)

k)

m)

Apoyé en recibir, archivar, dar sagutmiento y llevar registro de la correspondencia recibida y emitida por las Casess de Desarrollo
Cultured:

Apoyé en Nevar una buse de fotografias para el registro de los eventos;

Apoyé en llevar registro, control fisico y digital del archivo de las Cascs de Desarrello Cusfturrad;

Apoyé en dar seguimiento a les solicRudes recibido por las diferentes dependencias del Minlsterio de Cultura y Deportes que sean
competencia del proyecto de Casas de Desarrolle Cuftural;

Apoyé en prepamar equipos de cémputo, insumos y ofitincs pand [ atenclén de las combsiones « nivel temitorial;

Apoyé en la recepilacisn de las memoties de actividades de los eventos realizados por el equipo de Casas de Descurolle Cultural;

Apoyé en la recopllacién de las memorias de m:lh_:idudas de los eventot realtzades por el equipo de Casas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en funclones secretariales asignadas por la Direccién de Participacién Cludadana al proyecto de Casas de Desarrollo
Culturak

Apoyé en eventos termitoriales designada por la Direccién de Participacién Ciudadana en relacién al proyecto de Ceoas de
Desarrollo Cultural;

Apoyé en la recopllaclén, archivo v copias de ke facturas e Infonnes mensuales de penonal y iquidacién de servicios bésicos del
Proyecto de Cesas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en la recopilacién v archivo de los planes de trabajo y agendas culturales metsuades de [as Casas de Desarrollo Culturcl;
Apoyé en la apertura y recopilacisn de meterial viua y auditive generade por Ias Casas de Desarrollo Cultural;

Apoyé en Revar agenda de eventos y reuntones de la Coordinaclén v Encargado Sustantive del Proyecto de las Cascs de
Pasarralla Cuttural:

e



n)  Apoyé con la consolidacién de cronogramas y agendas bimensuales de cultura;

Apoyé en la elaboracién del Registro Unico de Usuarios Nacional -RUUN- de las acciones generadas por las Casas de Desarrollo

°)  Cuhtural.

Luatany Pamela Cabrera Von- Raynts

José Arturo Perez Cifuentes
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Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

José Arturo Pérez Cifuentes
Ditector de Participacién Ciudadana en Funciones
Direccion General de Desarrollo Cultural y

Fortatecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guaterncia, 28 de abril de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cuftural y Fertalecimiento de las Culturas
Minkstetio de Cultura y Depoites

Su despacho,

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigitme a wted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades slendo el siguietite:

Nombre completo del Contratiste:  Luatany Pamela Cabrera Yon- Raynts Cut: 3006 29060 O
Némero de contrato: DPGDCFC-029-107-2023 Acuerdo Ministerial: 18-2023

Seviclos (Técnicos o Profeslonales): Téenleos Nit de! Contratister: 9830535-2
Ntmero de Factura: 745489696 Serle: 55C7A583
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Perfodo del Infforme: __ 03/01/2023 al 30/04/2023
Mornto Total del Contrato Q 19,677.42 Plczo del Contrato: 03/01/2023 df 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta
los serulcios: Direcclén de Pasticipacion Cludadana

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direcclsn de Participacién
Ciudadana de la Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecdimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Depottes, con dedicacisn y difigencia y con careglo a las prescripciones de sus
conocimientos téenleos, en la prestacién de Serviclos téenicos que se describen a continuaclén, sin ser
estas limitativen, sino untcamene enunclatives. (segtn Clausula de contrato: Tetcera).

Desartrollo Ordenado de Resultados Obtenidos:

o) Se logré recibir, archivar, dar segulmlento v llevar registro de la comrespondencld reciblda y emitida por las Casas de Desarrolle
Cuitural, durcnte fos meses de enero a abril;

b) Selogré flevar 4 bases de fotografias para el registro de los eventos durcnte los meses de enero a abril;

¢}  Selogré llevar reghstro, control fhizo y digital del archivo de lus Casas de Desarrollo Cultural durante [os meses de enero a abril;

Se logrd dar seguimiento a 15 solicitudes recibidas por i diferentes dependenclas del Ministerio de Cuftura y Depottes gue sean
e competencia del proyecto de Casas de Desarrollo Cuftural durante los meses de enero a abtil;

e) Selogré preparar equipos de cémputo, tnstirios ¥ oficinas para la atenclén de las 10 comisiones a nivel tetvitorial:

f)  Selogré la recopitacién de 4 memorias de actividades de los eventos reallzados por el equipo de Cesas de Desarrallo Cultural;

) Se logré Ia revislén de documentos para pago de honorarios del eciuipo territorial del Proyecto de Casas de Desarrollo Cuftural,
9 durcnte Jos meses de enero a abril;

h)  Selogré funclones secretariales aslgnadas por la Direccién de Particdpacdén Cludadana al proyecto de Casas de Desarrollo Cultural;

) Se logré 2 eventos temitoriales designada por la Direccién de Partictpacl6n Citdudana en relaclén al proyecto de Casas de Descarello
Cultural;

Se logré la tecopilacisn, archivo v coples de las factures e infermes metsudales de personal y liquidacisn de serviclos bénicos clel
D Proyecto de Casas de Desarrolio Cultural:

® Se logré la recopliacin y archlvo de 4 planes de rabajo ¥ 4 agendas culturales de los meses de enero a cbril de [as Casas de
Desarrollo Cuftural;

Se logré Ja apegtura y tecoplicclsn de material visua!l v auditivo generado por fos Casas de Desarrollo Cultural durante los meses de

enero o ahril del 2023;




i) Se logré llevar agenda de 2 eventos y 4 reuniones de la Coordinacién y Encargado Sustantivo del Proyecto de las Casas de Desarrollo

Cultural;

n)  Selogré la consolidacién de 3 cronogramas y 3 agendas bimensuales de cufture;

o) Se logré la elaboracién de 4 Registro Unico de Usuarios Nacional -RUUN- de las acciones generadas por las Casas de Desarrollo

Cultural.

Luatany Pamela Cabrera Von- Raynts

Nombre Completo del Contratista
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José Arturo Perez Cifuentes
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Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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José Arturo Pérez Cifuentes
Director de Pariicipacion Ciudadana en Funciones
Direccién General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




